
 

INFORME DE ACTIVIDADES 

CONTRATISTA 

INFORME DE CUMPLIMIENTO OBLIGACIONES DEL CONTRATO PRESTACION 
DE SERVICIOS N° 065-2023 

 
Doctora 
JEIMY CAROLINA LOBO SILVA  
Gerente - Supervisora 
ESE Nuestra Señora de La Paz 
 
Ref. INFORME ACTIVIDADES MES DE DICIEMBRE. 2023.  
 
De acuerdo al contrato No. 065-2023 presento como contratista el cumplimiento en el 
periodo del 1 de diciembre al 31 de diciembre del 2023, con las actividades referentes al 
objeto de su contrato “PRESTACION DE SERVICIOS COMO AUXILIAR DE 
VENTANILLA UNICA DE LA ESE NUESTRA SEÑORA DE LA PAZ”. 
 
Realizando las siguientes actividades: 
 

 

PERIODO A QUE CORRESPONDE 
EL INFORME 

01/12/2023 31/12/2023 

FECHA DE PRESENTACION 26/12/2023    

NUMERO DE INFORME 2    

PORCENTAJE DE EJECUCION 
PORCENTAJE PRESUPUESTAL 

100% 
$3.100.000 

Nº 
ACTIVI
DAD 

DESCRIPCION DE LA 
ACTIVIDAD 

TAREAS REALIZADAS EVIDENCIA 

1.  

Desarrollar las 
actividades de tipo 
archivístico y 
documental que sean 
designadas por el 
superior jerárquico, 
respetando las 
instrucciones y con el 
compromiso y 
dedicación que el 
trabajo requiere. 

 
 

 
• Se archivaron historias clínicas 

de urgencias y de laboratorios 
facturados por evento. ANEXO 1 

2.  

Dedicar los elementos, 
equipos y bienes 
suministrados por la 
institución 
exclusivamente para el 
cumplimiento de la 
actividad contratada 

• Los equipos son utilizados 
exclusivamente para las 
actividades realizadas en la 
institución. 

 

ANEXO 2 
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Cordialmente, 

 
NAYIBE SANABRIA FLOREZ 
 
 
 

• ANEXO # 1  

3.  

Desarrollar el objeto 
contractual de 
conformidad a las 
instrucciones 
impartidas por la ese a 
través del supervisor 
de la orden. 

 

 Se realizo facturación de: 

• Laboratorios clínicos 

• Consulta externa 

• Odontología 

• Enfermería 

• Urgencias 

• Particulares 
• También recaudo de   dinero 

que entra a la ESE con su 
respectivo cierre de caja. 
 

ANEXO 3 

4 

Brindar apoyo para la 
recopilación, 
consolidación y 
presentación oportuna 
de la resolución 1552 
de 2013 en 
plataformas asignada 
por la EPS 

• Realizar facturación electrónica 
de Nueva EPS y FOSCAL y 
enviar a la DIAN. 

• Realizar autorización eventos 
Coosalud EPS en plataforma 
dinámicos 

Agendamiento de citas: 

▪ Consulta externa 
▪ Odontología 
▪ Enfermería 

 

ANEXO 4 

5 

Brindar apoyo para la 
recopilación, 
consolidación y 
presentación oportuna 
de la resolución 256 
de 2016 en 
plataformas asignadas 
por la EPS 

• Apoyar la recopilación de datos 
para el cumplimiento de los 
informes.  

ANEXO 5 
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• ANEXO # 5 
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